
              重要説明事項 
1. 事業者の運営主体 

事業者の名称    株式会社 サポート・スタッフ 
事業者の所在地   相模原市中央区中央 6-14-8 インテグラ相模 3 階 
事業者の連絡先   電話：042（707）1885  ＦＡＸ：042（707）1886 
代表者氏名     代表取締役  青木 庸江 

 
2. 施設の概要 

名  称      すずらん保育園 
所 在 地      相模原市中央区鹿沼台 2-18-6 大谷第一ビル 2 階 
連 絡 先      電話：042（776）0780  ＦＡＸ：042（707）0038 
施設長氏名     鈴木 優紀菜 
 
開設年月日     平成 29 年 4 月 1 日 
職員体制      施設長 1 人(資格:保育士) 

保育士 16 人(常勤:10 人、非常勤:6 人) 
栄養士 2 人・調理員 2 人・事務員 2 人・保育補助 3 人 
                             令和 7 年 4 月 1 日現在 

         利用定員及びクラス編成 
年 齢 0 歳児 1 歳児 2 歳児 3 歳児 4 歳児 5 歳児 
クラス名 すくすく ひよこ うさぎ ぱんだ きりん らいおん 
定 員  3 人  6 人  8 人  11 人  11 人  11 人 
取扱う保育事業   延長保育・一時保育 
 

3. 施設・設備の概要 
      

敷地建物                     613.31 ㎡  
園舎 構造  鉄筋造 3階建て内 2階部分 延床面積 283.54 ㎡ 
延床面積                     283.54 ㎡ 
         
乳児室  1室    36.07 ㎡  保育室  4室    90.30 ㎡ 
調理室  1室    17.20 ㎡  調乳室  1室     4.14 ㎡ 
幼児用トイレ  7個    24.13 ㎡  事務室  1室     12.41 ㎡ 
設備の種類 冷暖房等 
屋外遊戯場（園庭） 屋外遊戯場 136.93㎡ 



4. 施設の目的、運営方針 
   目  的：㈱サポート・スタッフが設置する、すずらん保育園が保育所として行う保

育・教育の適切な運営を確保するために人員及び管理運営に関する事項を
定め、当園を利用する小学校就学前の子どもに対し、適正な保育・教育を
提供することを目的とする。 

   運営方針：1.子どもが健康・安全で過ごせる環境を作り、子どもの心をしっかり受け
止め、様々な活動や体験を通して豊かな心・意欲・主体性が育つように
援助する 

        2.一人一人の子どもの発達過程・家族環境に配慮して、乳幼児にふさわ 
          い体験を通し色々な事に興味を持ち感動できる豊かな感性や自信の持 

てる子に育つような保育を目指す。 
          

5. 保育・教育時間 
        平日     土曜日 
保育標準時間  7：00 ～ 18：00  7：00 ～ 18：00 

延長保育はありません  

保育短時間  8：30 ～ 16：30 
この時間以外は延長保育となります 

 8：30 ～ 16：30 
延長保育はありません 

延長保育時間  18：00 ～ 19：00 （利用者負担あり）  
   ※お願い 
    ・登園は 9時までに 
    ・欠席の連絡は 8時 30分までに 
    ・お迎え時間の変更は、当初お迎えの 30分前までに 
    ・延長の連絡は 5時 45分までに、お願いいたします。 
6. 休園日 
   日曜日・国民の祝日・年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）です。なお、伝染病の

発生、災害等で保育することが困難な場合も休園になることがあります。 
 

  7. 利用料金 
     ⑴ 利用料（利用者負担）：保護者が居住する市町村が定める利用料 
     ⑵ 延長保育料 ・月決め １ヶ月 5,000 円  ・日決め 15 分 300 円 
  ※19 時以降 30 単位 900円(通常延長料金の 5割増し) 
     ⑶ 給食費(３歳児クラス以上) 
          ・主食費   70 円/日  1,400 円/月＊20 日基準 (別途消費税 8％) 

・副食費  330 円/日  6,600 円/月＊20 日基準  (別途消費税 8％)   
           但し、年収 360 万円未満相当世帯（非課税世帯も含む）と第 3子の副食費は免除  



 
⑷ その他の料金 
・カラー帽子   実費 円  
・紙おむつ処分代（使用児童のみ）月額 300 円 
・体操着（3～5 歳児） 実費 円 
・防災頭巾（希望者のみ） 実費 円 
・紙おむつ（希望者のみ）月額 2,180 円 (サブスクリプション方式) 

      ・バスタオルリース（希望者のみ） 週単位 200 円 
      ・遠足に伴う交通費(公共交通機関利用の場合は実費、マイクロバス 
       等利用の場合利用人数で割った料金※保育士含む、但し上限 1 回 
       1,200 円までといたします。人数割した場合には支払い領収書をも 
       って、利用後に清算させて頂きます。 
      ・遠足に伴う、遠足先の入園料及び利用料金の実費負担。 
 

8. 支払い方法 
   毎月末日締め、翌月 10 日現金集金 
   ※毎月の支払い額が 3,000 円以上の場合は、銀行口座引き落としとする。 
 

9. 提供する保育・教育の内容 
   児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針及

び保育過程に沿って、乳幼児の発達に必要な保育・教育を提供します。 
毎日の生活リズムを整え身に付けるように促し、十分に体を動かして様々な経験をす
ることで、創造力・思考力を深める。また一人一人の成長を見守りながら保育をして
いく。 
子どもの状況を考慮した年間指導計画・月間指導計画・週日案を作成し、子どもの成
長発達に即した保育の提供を努め、個々の成長を促します。 

 
〈毎日の保育・教育の流れ〉 

 時間 乳児（0～2歳） 幼児（3～5歳） 
7：00 

 
 
8：30 
9：00 
9：30 

開園 
順次登園（視診） 
 
保育短時間開始 
最終登園時間 
朝のあいさつ・おやつ 

開園 
順次登園（視診） 
      
保育短時間開始 
最終登園時間 
朝の会 



10：00 
 
11：00 
 
12：00 
12：30 
 
13：00 
15：00 
15：30 
16：30 
 
18：00 
19：00 

遊び（室内外）・散歩 
 
昼食（年齢によってかわります） 
 
絵本の読み聞かせ 
お昼寝（年齢によって前後します） 
 
 
おやつ 
帰りのあいさつ 
保育短時間終了 
順次降園 
延長保育開始 
閉園 

設定保育・戸外遊び 
 
 
 
昼食（年齢によってかわります） 
歯磨き 
絵本の読み聞かせ 
お昼寝 （年長クラス教育プログラム） 
おやつ 
帰りの会 
保育短時間終了 
順次降園 
延長保育開始 
閉園 

お散歩コース(日により異なる) 

  屋外遊戯場以外に、近隣にある淵野辺公園、相生東公園、相生公園、矢部公園、 
上矢部公園、鹿沼公園。 

園内での遊び 

   ・園庭遊び（鉄棒、滑り台、砂・土遊び） ・文字、数字遊び ・粘土遊び ・折り紙 
・リズム遊び ・製作・絵画  

教育プログラム 

・そろばん(日本珠算連盟一級合格)・英語遊び(専門インストラクター)  
・体操教室(専門インストラクター) ・運動教室(東海大学 体育学部 在籍) 
・パソコン教室及びプログラミング(専門インストラクター) 

 
10. 健康管理について 

   ⑴ 健康診断 
  ・内科健康診断 満 2 歳未満：3 ヶ月に 1 回 
  ・身体測定   満 2 歳を超えたら：年 2 回 
  ・歯科健康診断 全園児 年 2 回 
  ・尿検査    全園児 年 1 回 
 
 



    
  ⑵ 園での健康管理 
  ・朝夕の検温、顔色の確認、食事の食べ具合などをみておきます。 
  ・アレルギー等、持病のあるお子様はお申し出ください。食物アレルギーで食物除去が

必要な場合には、医師の指示書に基づき、栄養士の指導の下、行います。 
  ・保育園でお子様に、発熱・嘔吐・下痢・腹痛・ぐったりしている等があった時は状況

を連絡しますので、お子様の体調を考えてできるだけ速やかにお迎えをお願いします。 
  ・発熱があり欠席・早退したときは、解熱後（平熱に戻る）24 時間を経過後、熱がなか

った時から、また食欲が戻った時からの登園をお願いします。  
 ⑶ 感染症について 

  ・感染症が疑われる時は不明のまま登園しないで、早めの受診・診療をお願いします 
  ・感染症と診断された場合は速やかに保育園に連絡してください、また医師の許可がお

りてから登園してください 
  ・登園時に「登園届」または「治癒証明書」を提出してください 
 ⑷ 薬について 

  ・原則として保育園では薬をお預かりしないことになっております 
  ・主治医が保育時間内にも与薬が必要と指示した場合はご相談ください 

⑸ 予防接種について 
  ・予防接種を受けた時は必ずお知らせください 
  ・お子様の状態の良い時に早めに受けるようにしましょう 
    ・登園前(登園日当日)の予防接種は体調不良原因になる事があるため、当園前の接種 
   は避けて下さい。 
  ⑹ けがの対応について 
  ・保育園では保育中に常に安全確認を行い、事故が起きないように十分配慮しています

が、突発的な事故には対応できない場合も残念ながらございます。お子様がけがをし
た場合、特に医者による診断や治療が必要と思われる場合は、最初に保護者の方に連
絡をさせていただき、判断を仰いでおります。ご協力をお願いいたします。 

嘱託医 
  内科 かぬまだいけやきクリニック  院長 大谷 慎一 
    相模原市中央区鹿沼台 2-18-6 大谷第一ビル 3Ｆ  ☏ 042-707-0426 
 
  歯科 やました歯科医院       院長 山下 宗 

相模原市中央区鹿沼台 2-12-4                   ☏ 042-707-8255 
 



 
11. 緊急時における対応について 

  保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたときは、お
子様の保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、嘱託医又は子
どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

  保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当園が責任を持
って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご了承願います。 

 〈近隣の緊急連絡先〉 
   相模原警察署     042-754-0110 
   相模原消防署     042-751-0119 
   相模原市役所 保育課 042-769-8340     
  
12. 災害対策について 

  当園では非常災害に関する具体的な計画を立て、毎月 1 回以上の災害避難訓練を行っ
ているとともに、関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周
知するとともに、消火や通報などの必要な訓練を実施しています。 

   園の災害緊急時の避難場所は以下の通りです。 
    地域防災拠点   避難所 共和中学校 
    広域避難場所   鹿沼公園 
    その他      救護所 共和小学校 
 
   防火管理者       大谷 安貴子 
   消防計画届出年月日   平成 29 年 12 月 21 日 
   防災設備        消火器、誘導灯、火災報知器 
 
 
13. 賠償責任保険の加入状況 
当園では、園児の安全には、日頃から十分に気を付けておりますが、万一の事故に備え
て、以下の保険に加入しております。保育を受けている時、及び通常の経路での通園中の
けがなど、事故が発生した場合には、給付金等が支給されます。詳しいことはお尋ねくだ
さい。 
① 施設賠償責任保険 
② 日本スポーツ振興センター災害共済 

 



 
14. 苦情相談窓口について 

  要望・苦情等に係る窓口を以下の通り設置しています。 
  ご意見・ご要望等の受付担当者     相 談 役 青木 忠邦 
  ご意見・ご要望等の相談解決責任者   代表取締役 青木 庸江 
  第三者委員会 
  北里大学病院医学博士   大谷 慎一  042-778-9519 
  ぐらんでぃーる保育園園長 杉  靖子   042-758-6136 
  ※受付方法：面接、電話、文書などの方法により、相談・苦情を受け付けています。 
        玄関の入り口にご意見箱を設置していますので、ご利用ください。 

 
15. その他 

  ・園での写真をホームページに掲載することがあります。写真掲載については承諾書を
取らせていただきます。 

  ・家庭の事情が変わった場合は、速やかにお申し出ください。 
  ・持ち物には必ず名前を記入してください。 
  ・おもちゃや私物は園に持って来ないでください。持ってきてしまった場合は、保護者

の方がお持ち帰りしてください。 
  ・毎日のお忘れ物がないように保護者の方の確認もお願いいたします。 


